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Załącznik Nr 2 do Regulaminu 

 
OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE 

 
BURMISTRZ MIASTA SANDOMIERZA OGŁASZA NABÓR NA WOLNE  

STANOWISKO 
 

 MŁODSZEGO REFERENTA 
W REFERACIE OŚWIATY  

(nazwa stanowiska) 

W URZĘDZIE MIEJSKIM W SANDOMIERZU 
Pl. Poniatowskiego 3 

 
 

1. Wymagania niezb ędne: 
         a)   Obywatelstwo polskie, 
         b)   Wykształcenie  średnie lub wyŜsze . 

c) Dobry stan zdrowia. 
d) Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
e) Nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne  przestępstwo ścigane 

z oskarŜenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe 
f) Znajomość zagadnień z zakresu systemu oświaty. 

        
      2.   Wymagania dodatkowe:  

a) Znajomość obsługi komputera. 
b) Znajomość Statutu Miasta i podstawowa wiedza o zasadach funkcjonowania Rady 

Miasta, Urzędu, Burmistrza 
c) Znajomość przepisów prawnych z zakresu: 

- ustawy o samorządzie gminnym, 
- ustawy o pracownikach samorządowych, 
- ustawy o systemie oświaty, 
- kodeksu postępowania administracyjnego, 
- ustawy o dostępie do informacji publicznej 
- ustawy o ogłaszaniu aktów normatywnych i niektórych innych aktów prawnych 
- Instrukcji Kancelaryjnej. 
 

 
2. Stanowisko nie mo Ŝe być zajmowane przez cudzoziemca. 

3. Zakres wykonywanych zada ń na stanowisku: 

a) rejestracja nauczania indywidualnego i zajęć rewalidacyjnych, 
b) prowadzenie spraw dot. planowania, kontroli i realizacji dokształcania zawodowego 

nauczycieli, 
c) prowadzenie spraw związanych z dowozem dzieci do szkół, 
d) prowadzenie dokumentacji zawiązanej z przyznawaniem stypendiów socjalnych 

oraz ich rozliczaniem, 
e) opracowywanie zbiorczych analiz i sprawozdań na potrzeby GUS, MEN                    

i kuratorium. 
 

 
4. Wymagane dokumenty: 

a) Ŝyciorys (CV), 
b) list motywacyjny, 
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c) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie (dyplom lub 

zaświadczenie o stanie odbytych studiów), 
d) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, 
e) kwestionariusz osobowy (moŜna pobra ć ze strony: http://bip.um.sandomierz.pl ) 
f) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu   z pełni praw 

publicznych 
g) oświadczenie o niekaralności (napisane własnoręcznie) 
      (kandydat wyłoniony w drodze naboru, przed za warciem umowy o prac ę    
       zobowi ązany będzie przedło Ŝyć zaświadczenie o niekaralno ści uzyskane  
       z  KRK na własny koszt). 

 
Wymagane dokumenty aplikacyjne (w zamkni ętych kopertach) nale Ŝy składa ć 
osobi ście w Biurze Obsługi Interesantów Urz ędu Miejskiego w Sandomierzu, przy 
Pl. Poniatowskiego 3 (parter) lub poczt ą na adres Urz ędu Miejskiego  
w Sandomierzu (decyduje data stempla pocztowego) w terminie do dnia  
31 stycznia 2012 r.  z dopiskiem na kopercie: „Dotyczy naboru na stanow isko 
Młodszego referenta w REFERACIE O ŚWIATY”  
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu Miejskiego w Sandomierzu po upływie wyŜej 
określonego terminu nie będą rozpatrywane. 
Dokumenty aplikacyjne moŜna odbierać osobiście po zakończeniu procedury naboru. 
Dokumentów nie odebranych nie odsyła się. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu 
Informacji Publicznej http://bip.um.sandomierz.pl oraz na tablicach informacyjnych w 
budynku Urzędu Miejskiego przy Pl. Poniatowskiego 3. 
Szczegółowe zasady naboru pracowników na stanowiska  urzędnicze okre śla 
„Regulamin prowadzenia naboru na wolne stanowiska u rzędnicze lub wolne 
kierownicze stanowiska urz ędnicze w Urz ędzie Miejskim w Sandomierzu” 
zamieszczony na stronie internetowej BIP. 
Kandydat wyłoniony w drodze naboru na stanowisko ur zędnicze b ędzie 
zatrudniony na czas okre ślony do 6 miesi ęcy. Po zaliczeniu z wynikiem 
pozytywnym egzaminu ko ńczącego słu Ŝbę przygotowawcz ą pracownik zostanie 
zatrudniony na wniosek bezpo średniego przeło Ŝonego na czas okre ślony lub na 
czas nieokre ślony. 
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV  
(z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone 
klauzulą: 
 „WyraŜam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie 
pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz 
ustawą z dn. 21.11.2008 o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008 r Nr 223, poz. 
1458)”. 
 

 

Sandomierz, dnia  16 stycznia 2012 r.  

    
                                                                                                  BURMISTRZ SANDOMIERZA 

 


